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PASO A PASO

Manual para el uso de Videoconferencia

La herramienta de videoconferencia se utiliza como un recurso tecnolégico de apoyo donde
se encuentran todos los asistentes conectados sincronicamente (al instante)
comunicandose por medio de audio y visualmente.

Antes de comenzar hacer uso de esta tecnologia debes tomar en consideracién algunos
aspectos:

% La conferencia tiene como principio ser una reunion o sesién sincronica o en tiempo
real

< Eluso o la intencionalidad puede ser diverso. Puedes utilizar el espacio para: clases
magistrales, reuniones de equipo docente, presentaciones 0 mesas de trabajo de tu
estudiantes, tutorias, debates, entre otros

% Debes resguardar todas las condiciones técnicas, tanto la tuya como la de tus
estudiantes (computador, una buena conexién a internet, audifonos manos libre o
micréfono, camara y buena iluminacion y acustica)

También es importante que tengas presente los siguientes tips:
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TIPS

Y BUENAS
PRACTICAS

Planifica la conferencia

Es importante conocer la intencion-
alidad y prépdsito, asi como la
dindmica y tiempos que tomard
reaizar la sesién.

Contacta a colegas, un estudiante o
ayudante para que te colabore con
la moderacién del chat

Llega acuerdos de horarios

Cuando establecemos acuerdos de
fechas y horas con nuestros estudi-
antes o asistentes a la conferencia

garantizamos su asistencia.

Haz uso de todos los recursos que
ofrece ZOOM o CANVAS para
conferencias (chat, compartir pan-

talla, pizarra)

Evalua y crea espacios de retroali-
mentacion para mejorar cada dfa la
experiencia con la herramienta

Pontificia Univerdad Catdlica de Chile

PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DE CHILE

Centro de Desarrollo Docente
http:/idesarrollodocente.uc.cl/

Edificio Centro de Desarrollo Docente, 4to. piso - Teléfono: (+562) 2354 1301

Correo: cddoc@uc.cl
Pontificia Universidad Catdlica de Chile - Campus San Joaquin - Avda.Vicuiia Mackenna 4860, Macul, Santiago



PONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA

DE CHILE

INSTRUCCIONES DE INSTALACION DE ZOOM

1 . Registre su correo en ZOOM para obtener una cuenta gratuita a través del link:
https://zoom.us/es-es/freesignup.html

200Mm 14887999565  Na tlene una cuenta? INGAESAR

iSus videoconferencias deberian ser
geniales!

' itroduzca tu correo electrdmico del trabajo REGISTRESE, ES GRATUITA

Zoam recibe clifcacianes NIRRT B cop ; criticals e Gartner

L

\'&

2. Una vez registrada nuestra cuenta en ZOOM, instalar la aplicacion en nuestro
computador.

e Ingresa en la Pestafia RECURSOS

e Haz clic en: Descargar el cliente de ZOOM e instalar en tu computador
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LA P ss | BICIEON & SOPONTE

zoom - OGRAMAR UNA RTUIION  ENTRAR A UNA REUSGON R AFTTRON
Descargar of cionte de Zoom
e Reuniones proximas Reuniones anteriores
Perti
I
Pregunty troouerees
Sominacion web
MHors de oo Tera 0 &« s reunnin
Grabaciones
Conhgunacion
£1 smuaeio no tene ninguma usoming re
Para programar Wi ruEVa reunkdn, putue Progran
A wereits w3
Adalstraciin de wwario
Administracion de salas
Admisistracisn de Cuenta Ahorre tiempo al p sus jones direc desde su calendari
aeocioiria
: m: Comglemento para Cutiook Q Extension de Choome ‘ Complemento para F

3. Busca StartZoom en tu ordenador e ingresa en la aplicacion

caciones

Mejor coincidencia

o Start Zoom

Aplicacion
Aplicaciones
M Lupa
Configuracion
@, Cambiar el incremento de zoom
@ Cambiar nivel de zoom de lupa
@ Cambiar la vista de la Lupa
@, Activar o desactivar la Lupa

@, Cambiar el tamafio de lente de la
Lupa

Buscar en Internet

/O start zoom - Ver resultados web

Start Zoom

> Aplicacion

> =

> (=]

Abrir

Salir de Zoom

£ start zoom
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4. Una vez abierta la aplicacion haz clic en INGRESAR con los datos que utilizaste para

crear tu cuenta (correo y contrasefia)

) Reuniones de ZOOM en la nube

200Mm

Ingresar

Version: 4.5.10 (5757.1111)

) Reuniones de ZOOM en la nube

Ing resar iniciar sesion de manera gratui.

manuel.parra@uc.cl Q

Contrasena o
(***********4 ;Se le ha olvidado?)

Mantener mi sesion
- f
iniciada

Q@

< Regresar

Ingresar con SSO

Ingresar con Google

Ingresar con Facebook

5. Estando dentro de la aplicacion haz clic en: NUEVA REUNION, esta opcion permite

crear y unirnos a una nueva videoconferencia al instante
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© Zoom - Cuenta gratuita - O X

A K O] Q Buscar

Empezar Chat Reuniones Contactos

.
1526
viernes, 22 de noviembre de 2019

Nueva reunion Entrar

tharh

E

No hay reuniones para hoy
Agendar Compartir pantalla ~

6. Cuando inicias una nueva reunién debes seleccionar de qué manera utilizaras el audio,
por lo que debes hacer clic en: ENTRAR AL AUDIO POR COMPUTADORA

'Q
Tema de la reunién: Manuel Parra Cavieresreunion Zoom de
Hospedador: Manuel Parra Cavieres
€ ;Que opci6n de audio desea para entrar a la reunion? X
u *Z Entrar por teléfono L Audio de la computadora xdU9RY25KU...
ic

Entrar al audio por computadora

Probar el audio de la computadora

&

Seleccionar autométicamente el audio de la computadora al entrar a una reunién &

Entrar al audio Compartir pantalla Invitar a otros

Ll.|

7. Luego de elegir esto,
copia URL DE LA

Participantes  Compartir pantalla
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REUNION y comparte con los asistentes.
© 1D de reunién de Zoom: 883-818-102 - a X
o e
Hablando:
Tema de la reunién: Manuel Parra Cavieresreunion Zoom de
Hospedador: Manuel Parra Cavieres
Contrasena: 623954
URL de la Reunién: https://zoom.us/j/883818102?pwd=MFNaYUcxdU9RY25KU...

Copiar direccion de la pagina web

ID de el participante: 15

D 2 é

Entrar al audio Compartir pantalla Invitar a otros

Audio de la computadora
conectado

2 ~ Wal g » .’ ~ @ O)

Re-Iniciar Audio Iniciar video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar

Adicionalmente, puedes invitar a participantes ocupando el icono Invitar + y selecciona la
opcidn Invitar por IM, donde podré encontrar a todas las personas que se encuentran
registrada con sus credenciales UC.

Q Invitar personas a entrar a la reunion 883-818-102 X

Invitar Escribir para filtrar

o 0 @) 0

m alexis peralta & Alfonso G... @ Alfonso R... & Alfredo Ga...
0 e O B .

@ Alonso Reyes [0 Altea Fuen... Alto Impa... ﬁ Alvaro Diaz
O 0 ©) o

° Alvaro Sob... @ ALVARO S... alvaro syll... e Ambar Zen...

o o ~ 0
ana gallardo G Ana Munoz @ Ana Basua...

e

ana corbalan

Copiar URL Copiar invitacién Contrasefa de la reunién: 623954
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8. Cuando se inicia la conferencia conseguirds un menu en la parte inferior. A
continuacion, detallamos la funciéon de cada uno de los iconos:

' . L & o

Silenciar Detener video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar

Haciendo clic en el icono de micréfono y
camara, nos permite habilitar o deshabilitar
8 funciones de compartir audio y/o video

-

Silenciar Detener video

Muestra la lista de los participantes

conectados en la conferencia y nos permite

realizar acciones masivas o individuales
Participantes como silenciar o activar sus microfonos.

Nos da la posibilidad de compartir pantalla
completa o seleccionar una ventana
especifica. Puedes seleccionar la opcion de
pizarra o compartir el contenido de tu
dispositivo movil.

T~
o

Compartir pantalla

’ El chat nos da la posibilidad de que todos

los participantes puedan escribir

b comentarios y preguntas al mismo
momento que ocurre la videoconferencia.

Este boton permite grabar la sesion

@ completa y se debe hacer clic una vez que

Grabar comencemos la sesion de videoconferencia

Una vez haya finalizado la sesion de
conferencia para retirarnos de la sala o
sesion debemos asi clic en Finalizar reunién

9. Opciones de COMPARTIR PANTALLA
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) select a window or an application that you want to share

Basic Advanced Files

V4 ve

Whiteboard iPhone/iPad

Z0o0om

L:- )
Zoom Cloud Meetings 0 Iniciar reunion - Zoom - ‘. Credenciales CDDOC - Excel (P...

Escritorio -

Share computer sound Optimize for full screen video clip

ZO0OM

e Compartir escritorio: Esta opcién permitird que los participantes observen todo lo
que sucede en el escritorio del computador o puede seleccionar una ventana
especifica donde los participantes pueden ver solo eso sin visualizar ninguna otra

ventana

e Compartir pizarra: La opcibn comparte una espacio en blanco donde se puede
escribir o dibujar lo que se desee, tanto el moderador como los asistentes, de

acuerdo al permiso que le otorgamos a momento de compartirla

e Compartir desde su dispositivo movil: Aqui se puede compartir contenido que se
encuentre en tu dispositivo mévil. El Gnico requisito que requiere es que ambos
dispositivos (computador y teléfono) estén conectados bajo la misma conexion de

internet

Edificio Centro de Desarrollo Docente, 4to. piso - Teléfono: (+562) 2354 1301

Correo: cddoc@uc.cl

Pontificia Universidad Catdlica de Chile - Campus San Joaquin - Avda.Vicuiia Mackenna 4860, Macul, Santiago




