
Guía para habilitar Office 365 

 

La universidad ha decidido migrar su sistema de correos electrónicos desde Google a Microsoft 365, 

lo que además conlleva la adquisición de todo el soporte Office 365.  

El siguiente link entrega más antecedentes del proyecto. 

https://almacenamientoycorreo.uc.cl/que-debo-hacer-yo#a3  

Esta guía fue desarrollada de forma interna por la DAE para ayudar en el proceso de activación de 

office 365 que ya se encuentra disponible para todos los funcionarios UC. 

 

1- Ingresar a Portal UC: https://portal.uc.cl/  

Validar con usuario y clave UC. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://almacenamientoycorreo.uc.cl/que-debo-hacer-yo#a3
https://portal.uc.cl/


2- Ir a pestaña “Herramientas” 

 
3- En “Herramientas”, ir a la sección de “Convenio de Software”, y hacer clic en la lupa de 

Office 365. 

  

 



  
 

4- Al hacer click en la lupa se desplegará las condiciones de uso. Aceptar términos de uso y 

suscribir convenio. 

 
 

Se desplegará aviso de que esta suscrito 



 
5- Volver a hacer clic en la lupa para desplegar las instrucciones de instalación. 

 

 
 

Hacer clic en “Instrucciones_Cuenta_Microsoft_Office365.pdf” 



 

6- Al abrir el archivo se desplegará la siguiente información, deben hacer clic en 

https://www.microsoft.com/es-xl/education/products/office  

 

   
 
 

7- En Comience con Office 365 ingresar con correo electrónico @uc.cl y presionar “empezar” 

 

 
 

 

https://www.microsoft.com/es-xl/education/products/office


8- Seleccionar “soy un profesor” 

 

 
 

9- Crear cuenta Office (es posible que ya se haya cargado el correo UC y no sea necesario 

realizar este paso) 

 

 

Más ayuda en: http://soportedi.uc.cl/2017/04/procedimiento-para-instalar-office-
365.html 
Mayores informaciones en: licencias.software@uc.cl  
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