Guia para habilitar Office 365

La universidad ha decidido migrar su sistema de correos electrénicos desde Google a Microsoft 365,
lo que ademas conlleva la adquisicion de todo el soporte Office 365.

El siguiente link entrega mas antecedentes del proyecto.

https://almacenamientoycorreo.uc.cl/que-debo-hacer-yo#a3

Esta guia fue desarrollada de forma interna por la DAE para ayudar en el proceso de activacién de
office 365 que ya se encuentra disponible para todos los funcionarios UC.

1- Ingresar a Portal UC: https://portal.uc.cl/
Validar con usuario y clave UC.

Ayuda 0 mi Portal UC aﬁ
mi Portal UC -
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Mesa de servicios 5555 e

Si tiene alguna duda, puede contactarnos a través del correo
electrénico 5555@uc.cl o llamando al 22354-5555.

Clave UC:

Cuide sus credenciales o

INICIAR SESION

——

;Olvidaste tu clave?

La Universidad jamas le pedira la contrasefia por mail o teléfono.
;Como protejo mis datos?

Por razones de seguridad, ;por favor cierre su sesion y su navegador o
web cuando haya terminado de acceder a los servicios que requieren Plataforma de Correo UC
autenticacion!

Plataforma de Correc Gmail UC para alumnos y Ex-alumnos



https://almacenamientoycorreo.uc.cl/que-debo-hacer-yo#a3
https://portal.uc.cl/
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Ir a pestaiia “Herramientas”
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3- En

Office 365.

nunidad UC
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Cumpleaiios del

Noticias Académicos *-

O Comenzo ciclo de conferencias sobre el sentido del trabajo
para la comunidad UC
(©) 20/05/22 04:54 PM
En tiempos de trabajo intenso v de gran dedicacién a lo laboral,
Ia Direccién de Pastoral y Cultura Cristiana UC ha organizado un
curso en el que expertos dialogaran sobre el rabajo y su sentido
profundo y espiritual en estos tiempos. Las presentaciones estan
a cargo de profesionales que provienen de diversas dreas
laborales: Francisco Jiménez, presidente de [a Union Social de

Invitar || Reportes

[?] Preguntas Frecuentes | (<] Contacto | %¥ Cambio de Clave

MUPORTALUC

Formulario de tamizaje UC

Antes de acceder a los campus de la Universidad ingrese al
formulario de tamizaje aqui

Servicios en linea v

< Alertas y Permanencia Académica
Alertas y Permanencia Académica
Manual Alertas y Permanenciz Académica

Beneficios

Certificacion Estudiantil

Bibliotecas UC

servicios Informaticos

Sistemas Académicos

v v v w v w

Sistemas de Gestion de Calidad

“Herramientas”, ir a la seccién de “Convenio de Software”, y hacer clic en la lupa de

ﬂ Hoy 25.05-2022 existen 34 miembros UC de cumplearios.

Nombre

CESAR EDUARDO GONZALEZ AZAGRA
MARIA PAULINA FLOTTS DE LOS HOYODS
ANGELICA LORETO SALAS MUNZENMAYER
XAVIER HORACIO FIGUEROA FOESSEL
STEPHEN ANDREW BLACKBURN TAPIA
MATHIAS THEUNE BONINO

MICOLE GEMITA SANCHEZ OSSANDON
VIVIANA ANDREA SOTO MONTES
LEANDRO SUAREZ ATIAS

IVAN PATRICIO HUERTA GIL
FRANCISCA YANARA SOTO HERNANDEZ
MAURICIO FELIPE GARCIA OTEGUI
CARLOS ANDRES CARRERA SILVA
MARCO ANTONIO JIMENEZ CHAVEZ
CARLOS PATRICIO GAJARDO DE BLOCK
SUMIE RODE KATO CARDEMIL
CONSTANZA BELEN DEL Rf0 SOLiS
CRISTIAN ANDRES MADARIAGA ROSALES
MATHIAS THEUNE BONINO

CAROLINA ANDREA ALVARADO UGARTE
FERNANDA DANIELA CARRASCO SOTO
ALVARO JAVIER LEIVA VASQUEZ

GLORIA ALEJANDRA DE LA FUENTE
GONZALEZ

Unidad
BIOTERIO
Centro de Medicion

Contratos Servicio Determinado FONDECYT -

Milenio

Dec Fac Ciencias Biologicas FUC

Dec Fac Cs Econom y Administrativas
Dec Fac Cs Econom y Administrativas
Dec Fac de Educacion

Dec Fac de Educacion

Dec Fac de Ingenieria

Dec Fac de Matematicas

Decanato Agrenomia

Departamentos Acad

DIRECCION DE EXTENSION
DIRECCION DE EXTENSION
Direcciones Investigacion Medicina
Direcciones Investigacién Medicina
Endowment

Esc Construccion Civil

Escuela de Administracion

Escuela de Ingeniena

Escuela de Ingeniena

Gab Proyectos y Obras

Instituto Ciencia Politica

Usuario
Clave
® un dia
S O Una semana
Periodo Dos semanas
Qunmes
O cuatro meses
Mativo Seleccione un motivo
e .

Convenio de Software

Seleccione un convenio para revisar

Nombre Convenio

Revisar

Microsoft Office 365 & No suscrito N
Math\Works/Matlab A No suscrito revisar conven

1 8 EEEEEEEEEE



Convenio de Software

Seleccione un convenio para revisar
Y
Nombre Convenio Estado ar
Microsoft Office 365 oy Mo suscrito =N
i revisar Conven
MathWarks/Matlab & Mo suscrito | -
-
Actualizar
4- Al hacer click en la lupa se desplegara las condiciones de uso. Aceptar términos de uso y
n u m L
Usuario
ALUMNIUC en Facesook ALUMNIUC en TWITTER ALUMNIUC EN LINKEDIN
Clave
@ un dia
Cumpleafios del d - O Una semana
Periodo O Dos semanas
- - - Qun mes
Q Hoy 25-05-2022 existen 34 miembros UC de cumpleaiios. O cuatro meses
Motivo Seleccione un motivo ~
Nc:)nlhm : Unidad Saludar
CESAR EDUARDO GONZALEZ AZAGRA BIOTERIO m
MARIA PAULINA FLOTTS DE LOS HOYOS Centro de Medicion @
|ANGELICA LORETO SALAS MUNZENMAYER yfﬁ;‘:izms Servicio Determinado FONDECYT - @
XAVIER HORACIO FIGUEROA FOESSEL Dec Fac Ciencias Biologicas FUC [} Carreiodk Siree +i-
STEPHEN ANDREW BLACKBURN TAPIA Dec Fac Cs Econom y Administrativas @
MATHIAS THEUNE BONINO Dec Fac Cs Econom y Administrativas m
NICOLE GEMITA SANCHEZ OSSANDON Dec Fac de Educacion Gg Microsoft Office 365
VIVIANA ANDREA SOTO MONTES Dec Fac de Educacion @
LEANDRO SUAREZ ATIAS Dec Fac de Ingenieria m
IVAN PATRICIO HUERTA GIL Dec Fac de Matematicas @
FRANCISCA YANARA S0TO HERNANDEZ Decanato Agronomia Gl Descripcion : convenio de software que permite a académicos, alumnos y funcionarios acceder al producto
MAURICIO FELIPE GARCIA OTEGUI Departamentos Acad. @ Microsoft Office 365.
CARLOS ANDRES CARRERA SILVA DIRECCION DE EXTENSION g
MARCO ANTONIO JIMENEZ CHAVEZ DIRECCION DE EXTENSION @ N
CONDICIONES DE USO
CARLOS PATRICIO GAJARDO DE BLOCK Direcciones Investigacion Medicina m *CONVENIO CON MICROSOFT PARA OFRECER OFFICE 4 ALUMNOS. ACADEMICOS v l
SUMIE RODE KATO CARDEMIL Direcciones Investigacién Medicina @ FUNCIONARIOS CON RELACION VIGENTE CON LA UNIVERSIDAD. "
CONSTANZA BELEN DEL RiO SOLiS Endowment g N . 5 o .
CRISTIAN ANDRES MADARIAGA ROSALES _ Esc Construccion Civil i ALUMNOS ¥ ACADEMICOS flros Propios (personales) Y o
MATHIAS THEUNE BONINO Escuela de Administracion @
CAROLINA ANDREA ALVARADO UGARTE Escuela de Ingenieria m
FERMANDA DANIELA CARRASCO SOTO Escuela de Ingenieria @ Dm:eph los términos y condiciones de uso
ALVARO JAVIER LEIVA VASQUEZ Gab Proyectos y Obras m
GLORIA ALEJANDRA DE LA FUENTE . . -
i IInstituto Ciencia Politica g
STEPHEN ANDREW BLACKBURN TAPIA Instituto de Economia @
ARTURO MAXTMTI TANO ORFI 1 ANA L . - . — —

Se desplegard aviso de que esta suscrito



Convenio de Software +i
Ud. ha sido suscrito en este convenio de software, su suscripcion se
é ha activado en forma automatica.
Vuelva a ingresar a "revisar” para descargar software/licencia.
5- Volver a hacer clic en la lupa para desplegar las instrucciones de instalacion.
Convenio de Software +-
Seleccione un convenio para revisar
Fs
Nombre Convenio Estado EZ:1y
Microsoft Office 365 o Suscrito G
MathWorks/Matlab iy No suscrito G
-
Convenio de Software + -
Microsoft Office 365
Descripcion : convenio de software que permite a &mi alumnas y ionarios acceder al pi

Microsoft Office 365.

CONDICIONES DE USO -
*CONVENIO CON MICROSOFT PARA OFRECER OFFICE A ALUMMNOS, ACADEMICOS Y l
FUNCIONARIOS CON RELAGION VIGENTE COMN LA UNIVERSIDAD.
“ALUMNOS ¥ ACADEMICOS pueden instalarios en equipos propios (personales) Y -

@ Su cuenta ya se ha habilitado para acceder a este convenio

Zona de Descarga :Microsoft Office 365

No hivo Tipe Tamafio

Instrucciones_Cuenta_Microsoft_Office365.pdf pdf 329Kb

Hacer clic en “Instrucciones_Cuenta_Microsoft_Office365.pdf”




6- Al abrir el archivo se desplegara la siguiente informacién, deben hacer clic en
https://www.microsoft.com/es-xl/education/products/office

Fontificia Universidad Catdlica
Direccién de Informatica

Instrucciones de habilitacién cuenta Microsoft Office 365

CONVENIO CON MICROSOFT PAR4 OFRECER OFFICE A ALUMNOS, ACADEMICOS ¥ FUNCIONARIOS CON
RELACTON VIGENTE CON LA UNIVERSIDAD.

El software que es parte de este programa no puede compartirse v debe ser usado solamente por el miembro de la universidad.

La duracién de estas licencias es mientras Ia universidad renueve el contrate (periodo anual) ¥ el usuario pertenezca a la
universidad. Si cualquiera de estas condiciones no se cumpliera, el usuario debe proceder a desinstalar el software.

Se puede instalar Word, Excel, Powdiibint, Qutlook y OneNote hasta en 5 diferentes dispositivos sin costo. Estos dispositives
incluven 108 v Android.
Para acceder, Alumnos/Profesore:

marios, deben realizar lo signiente :
Ir ala URL : hitps:www.microsoft.com/es-xl/education'products/office (Office 365 Educacion)

En "Comience con Office 365 gratis” ...

-Ingresar su correo electronico "@uc.cl" v presionar "Empezar"

-Presionar "Soy un alumno" o "Sov un profesor”. Esta ultima opeidn también debe ser utilizada por Funcionarios.
Con lo anterior, Hegara un correo electrénico para completar el respectivo registro.

CUIDADO.- Recomendames que la password que escoja para este sitio, sea diferente a la que usa para los sistemas de la
Universidad.

Mis avuda en : ht
Mayores informaciones en : licencias.software@uc.cl

Instrucciones de habilitacion cuenta Microsoft Office 365

7- En Comience con Office 365 ingresar con correo electrénico @uc.cl y presionar “empezar”

Comience con
Office 365 gratis

Los alumnos y educadores de instituciones
elegibles pueden registrarse para Office 365
Education gratis, incluyendo Word, Excel,
PowerPoint, OneNote y ahora Microsoft
Teams, y otras herramientas para el aula.
Utilice su direccion de correo electronico vélida
para comenzar h ismo.

Ingrese su direcci e correo electronico

escolar

COMIENCE HOY

¢NO ELEGIBLE? EVALUE MAS OPCIONES >



https://www.microsoft.com/es-xl/education/products/office

8- Seleccionar “soy un profesor”

& G (5] https://signup.microsoft.com/signup?sku=Education

Office 365 Ambito educativo

:Es un alumno o un profesor?

Office 365 Educacion incluye Microsoft Teams y otras herramientas
que necesita para el aula en linea. Teams permite que los alumnos
y los profesores puedan chatear, trabajar en las tareas y colaborar
en la creacion de documentos. Si es administrador de Tl, regjstrar

su escuela.

Soy un alumno @ Soy un profesor @

9- Crear cuenta Office (es posible que ya se haya cargado el correo UC y no sea necesario
realizar este paso)

<« C (5 hupsy/signup.microsoft.com/signu

Office 365 Ambito educativo

Cree su cuenta

Mads ayuda en: http://soportedi.uc.cl/2017/04/procedimiento-para-instalar-office-
365.html
Mayores informaciones en: licencias.software@uc.cl



http://soportedi.uc.cl/2017/04/procedimiento-para-instalar-office-365.html
http://soportedi.uc.cl/2017/04/procedimiento-para-instalar-office-365.html
mailto:licencias.software@uc.cl

