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BASES PARA EL RECONOCIMIENTO INSTITUCIONAL DE

ACTIVIDADES CO-CURRICULARES

l. Contexto
El Reconocimiento Co-Curricular, es un proceso que acredita que las actividades co-curriculares que
realizan unidades académicas o centrales de la UC, estan contribuyendo significativamente al logro
del perfil del/la egresado/a UC. Esto para llegar al fin Gltimo que es certificar en los/as estudiantes
las actividades co-curriculares que han realizado durante su trayectoria universitaria.

Por tanto, el presente documento son las bases que permitiran postular a las unidades académicas
o centrales, las actividades co-curriculares que ya se encuentran realizando.

La formacién extracurricular y el reconocimiento co-curricular, es parte de los objetivos del Area
Comunidad Estudiantil: potenciar la vinculacién con estudiantes UC, desde el comienzo de la etapa
universitaria, fortaleciendo la participacion de distintos grupos estudiantiles en actividades extra
y co-curriculares, promoviendo la buena convivencia y previniendo situaciones de conflicto. Esto se
debe a que la participacion en espacios que vayan mas alla del plan de estudios es fundamental para
enriquecer la experiencia universitaria del estudiantado, en el contexto de Desarrollo Estudiantil,
donde se pretende fomentar habilidades y competencias, relacionadas con el aprendizaje, el
desarrollo profesional, el liderazgo y la comunidad estudiantil, en las distintas etapas y transiciones
del proceso formativo del estudiantado. Todo esto enmarcado en la Direccion de Asuntos
Estudiantiles (DAE), cuya misidn es contribuir a la experiencia universitaria de la comunidad
estudiantil, facilitando el desarrollo de servicios, actividades y programas en los dmbitos de la salud,
el bienestar, el deporte y el desarrollo estudiantil, con el fin de aportar a su formacién integral y al
perfil del egresado/a UC.

[l. Definicidon

Las Actividades Co-curriculares se entienden como aquellas actividades que los/as estudiantes
realizan voluntaria y sistematicamente fuera de su plan de estudios y que son complementarias a
éste, en la medida que tienen una intencionalidad formativa que contribuyen significativamente a
su perfil de egresado/a UC.

Por lo tanto, se espera que las iniciativas que se postulen sean actividades que se vienen
desarrollando en la universidad, es decir, no se trata de proyectos de actividades, ya que el objetivo
es entregarle el reconocimiento a la misma, con el fin de que el/la coordinador/a (responsable
institucional, en adelante) de la actividad en una determinada unidad académica o central, pueda
certificar el aprendizaje evidenciable que han obtenido algunos/as o todos/as los/as estudiantes
participes de la actividad. Esta certificacidn sera posterior a la obtencidn del reconocimiento (no de
forma retroactiva).

1. Propdsito del Reconocimiento Institucional de Actividades Co-curriculares

El propdsito que persigue el reconocimiento institucional de las actividades co-curriculares es
otorgar valor a las actividades que los/as estudiantes realizan voluntariamente, fuera de su plan de
estudios, que se coordinan en una unidad académica o central de la UC, por tanto cuentan con un/a
responsable institucional, proporcionando oportunidades de aprendizaje, con una clara
intencionalidad formativa, contribuyendo significativamente al logro del perfil del egresado/a de
los y las estudiantes.

V. Requisitos de Postulacion

Podran postular al reconocimiento institucional aquellas iniciativas que cumplan con:

a) Pertenecer a alguna de las dreas de desarrollo establecidas institucionalmente.
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b) Completar la documentacién de postulacién requerida.

V. Criterios de Seleccion

Se reconocerdn como actividades co-curriculares a aquellas que cumplan con los criterios que a
continuacion se presentan:

Categorias de Criterios Criterios Descriptores

Criterios Esenciales 1. Tributacidn al perfil | Actividades que contribuyan a
del egresado/a UC. | desarrollar uno o mas atributos que
forman parte de la formacion
integral del perfil del egresado/a UC.

2. Intencionalidad Actividades que permitan
Formativa. evidenciar el logro de aprendizajes
(propdsito formativo).

Criterios Estructurales 3. Validacién desde la | Actividades organizadas desde la
Universidad por un | universidad por un académico/a o
responsable profesional que asuma el rol de
institucional. responsable institucional y se

comprometa a acompafiar y evaluar
el proceso desarrollado por los/ as
estudiantes. La actividad debe
alojarse en una unidad académica o
central de la UC.
4. Antigliedad Actividades que se han desarrollado
previamente al periodo académico
al que postulan (al menos una vez),
de modo que puedan demostrar su
contribucién al desarrollo de los
atributos que forman parte del perfil
del egresado/a UC.
5. Sin certificacion | Actividades que no  posean
Institucional reconocimiento institucional, ya sea
através del expediente académico u
otro tipo de certificacion.

Criterios Estudiantiles 6. Participacidon Actividades que impliquen
sistematica del | participacion acreditable del/ la
estudiante estudiante equivalente a 45 horas,

como minimo, durante un semestre
académico.

7. Rol activo o de | Actividades que aseguren que el/ la
responsabilidad del/ | estudiante asuma un rol activo en el
la estudiante logro de sus aprendizajes (quedan

excluidas actividades donde el

estudiante sea espectador o

usuario).

a) Areas de Desarrollo:
Las iniciativas que pueden postular al reconocimiento institucional deberan pertenecer o estar
vinculadas a alguna o algunas de las siguientes Areas de Desarrollo:

1. Contribucién al bien publico: Experiencia de vinculacidon con la sociedad, servicio a la
comunidad, sustentabilidad, de contribucidn al bien publico o social.

2. Acompaiiamiento y/o apoyo académico: Iniciativas de formacién y ejecucién de tutorias
académicas y/o de acompafamiento.

3. Expresidn artistico-cultural: Iniciativas orientadas a la expresién artistico-cultural como
artes escénicas (teatro, danza, musica), artes visuales (pintura, disefio, arquitectura, cine) y
artes literarias.

4. Lliderazgo estudiantil: Experiencias de representacion y liderazgo estudiantil en
organizaciones, consejos, actividades deportivas y comités académicos reconocidos por la
universidad.
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5. Investigacion y Creacion: Actividades de investigacién complementarias al plan de estudio
que contribuyan a la formacion disciplinaria de los/as estudiantes.

b) Perfil del/la egresado/a UC:
Las iniciativas que pueden postular al reconocimiento institucional deberan tributar a uno o mas de
los atributos del perfil del/la egresado/a UC. Los atributos, son los siguientes:

1. Buscar de manera constante la verdad a través del didlogo entre razén y Fe, fundados en
nuestra identidad Catdlica.

2. Resguardar y promover la dignidad de todas las personas, contribuyendo activamente a la
construccion de una sociedad que defienda el respeto mutuo y la equidad.

3. Discernir sobre las implicancias éticas de sus decisiones y actuar con integridad.

4. Promover la ecologia integral y la sustentabilidad, en todos los aspectos de su quehacer.

5. Aproximarse a la realidad con amplitud de miradas y aportar a la solucién de problemas de
la sociedad con pensamiento critico, creatividad, colaboracidn y capacidad de comunicar.

6. Desarrollar su compromiso social y publico junto a una responsabilidad ciudadana para
contribuir al bien comun.

7. Ser expertos en sus dreas de conocimiento especifico y estar insertos en un mundo
globalizado

c) Documentacion de postulacién requerida:
Para la postulacidn se requiere completar la siguiente documentacién:

e Formulario (Anexo A).

e Programay cronograma o carta Gantt de la Actividad (Anexo B).

e Carta de respaldo de directivo de Unidad Académica o de Servicio donde se circunscribe la
actividad (Anexo C).

e Copia de instrumento de evaluacion de aprendizajes que se utiliza.

VI. Postulacion

Se realizard una convocatoria abierta a unidades académicas y centrales, invitando a postular las
iniciativas que se estén realizando, para adjudicarse el reconocimiento institucional de actividades
co-curriculares UC.

Las etapas de postulacidn, son:

Actividad Fecha

Inicio periodo de postulacion. Lunes 26 de septiembre

Capacitacion Semana 03 de octubre

Asesorias personalizadas Semana 10 de octubre

Cierre postulaciones Jueves 20 de octubre

Evaluacion de Admisibilidad Viernes 21 de octubre

Evaluacion Comité Co-curricular Noviembre

Plazo maximo de notificacion resolucion a | Viernes 02 de diciembre

postulantes

Firma Compromiso con Responsable Institucional | Semana del 12 de diciembre

VII. Evaluacion de las iniciativas
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El proceso de evaluacidn de las iniciativas co - curriculares considera dos fases: La primera, estd
centrada en evaluar la ‘admisibilidad’ de las propuestas, y la segunda, la ‘idoneidad’ de las
iniciativas.

a) Evaluacién de Admisibilidad

La evaluaciéon de admisibilidad se realizard en la Direccion de Asuntos Estudiantiles (DAE),
especificamente en el Area de Comunidad Estudiantil de Desarrollo Estudiantil, donde se aloja el
acompanamiento, registro y seguimiento del reconocimiento co-curricular. Para eso, las
postulaciones deberdn asegurarse de cumplir con los criterios a., b. y c., sefialados anteriormente.

Por lo tanto, solo pasardn a evaluacion del Comité Co-curricular, las iniciativas que han sido
consideradas ‘admisibles’, es decir aquellas que han cumplido con los requisitos de postulacién
(item Il e item Ill a, b y c), asi como con los siguientes criterios de seleccion estructurales:

e Validacion desde la Universidad por un responsable institucional: Actividades organizadas
desde la universidad por un académico/a o profesional que asuma el rol de responsable
institucional y se comprometa a acompafiar y evaluar el proceso desarrollado por los/ as
estudiantes. La actividad debe alojarse en una unidad académica o central de la UC.

e Antigiiedad: Actividades que se han desarrollado previamente al periodo académico al que
postulan (al menos una vez) de modo que puedan demostrar su contribucién al desarrollo
de los atributos que forman parte del perfil del egresado/a UC.

e Sin certificacidn Institucional: Actividades que no posean reconocimiento institucional, ya
sea a través del expediente académico u otro tipo de certificacidn.

e Participacion sistemdtica del estudiante: Actividades que impliquen participacion
acreditable del/ la estudiante equivalente a 45 horas como minimo durante un semestre
académico.

b) Evaluaciéon de Idoneidad
La evaluacién de idoneidad de los antecedentes presentados por la unidad académica o central para
el reconocimiento de las iniciativas co-curriculares estda a cargo de un ‘Comité Co-curricular’
conformado por:

e Director/a de Asuntos Estudiantiles, quien lo preside.

e Director/a Académico/a de Docencia de la Vicerrectoria Académica.

e Tres académicos/as designados por el/la Vicerrector/a Académico/a que permaneceran en
sus funciones por 2 afios pudiendo ser renovados por un nuevo periodo.

e Dos Encargados/as de Asuntos Estudiantiles de Unidades Académicas, o Directores/as de
Docencia, nombrados por el/la por Director/a de Asuntos Estudiantiles, quienes podran
permanecer hasta dos afios en sus funciones.

e Dos Consejeros/as Académicos/as nombrados por el Consejo Académico estudiantil, que
duraran un afo en sus funciones.

e Un/a Secretario/a Ejecutivo/a, designado/a por el/la Director/a de Asuntos Estudiantiles.

El proceso de evaluacidn de idoneidad de las actividades co-curriculares, contempla las siguientes
etapas:

1. Revision de las postulaciones que han pasado la etapa de admisibilidad, por parte del
comité, en base a una rubrica de evaluacién, donde se establece una escala de puntajes, en
base a los criterios de evaluacion esenciales y estudiantiles.

2. Sesion de analisis de la evaluacion realizada por el comité, con el fin de llegar a consenso,
acerca de las postulaciones. En caso de dudas o necesidad de aclaracién, se le solicitara un
video al/la postulante para que responda a este requerimiento. Tendra 5 dias habiles para
enviarlo.

3. Sesion de revision de videos y andlisis de las postulaciones, con el fin de llegar a consenso
acerca de una resolucion.

4. Decision de aprobacidon, pendiente o reprobacidn de las postulaciones. Estas dos Ultimas,
tendran 5 dias habiles para presentar mas antecedentes (estado: pendiente) o apelar la
resolucidn (estado: reprobado).
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5. Sesion de revision de apelaciones. Decision final con respecto a estas postulaciones.
6. Notificacion de resolucion a todas las iniciativas.

Las categorias de resolucidn, para una postulacion, son las siguientes:

e Aprobada: Todas aquellas actividades que cumplan con la totalidad de criterios definidos
para su reconocimiento institucional, segin el comité co-curricular.

e Pendiente: aquellas actividades que cumplan con algunos de los criterios definidos para su
reconocimiento institucional, segln el comité co-curricular, pero que falta informacion para
tomar una decision.

e Rechazada: Todas aquellas actividades que cumplan con la totalidad de criterios definidos
para su reconocimiento institucional.

Toda la comunicacién con los y las postulantes se realizarda a través de correo electrénico
institucional, por parte del/la profesional encargado/a del reconocimiento co-curricular en el area
mencionada.

VIIl.  Proceso de reconocimiento Institucional a iniciativas aprobadas

Una vez notificada la unidad, a través del responsable institucional que ha postulado, de que ha
recibido el reconocimiento co-curricular, el/la responsable institucional debe firmar un
compromiso, en el cual se establece la responsabilidad de continuar coordinando la actividad,
registrando aprendizajes de estudiantes y reportando a los/as estudiantes que puedan obtener la
certificacion.

A su vez, la DAE llevara el registro oficial de las Actividades Co-curriculares reconocidas, junto a los
programas de dichas actividades.

Luego de un periodo de 3 afos, las actividades deberdn renovar la vigencia del reconocimiento
otorgado por el comité, en conformacién con las bases vigentes en ese momento.

IX. Seguimiento de los aprendizajes logrados por los/ as estudiantes en las
actividades co -curriculares aprobadas

El/La responsable institucional de la actividad co - curricular deberd comprometerse a desarrollar el
seguimiento de los aprendizajes logrados por los/ as estudiantes durante el periodo en el que se
lleve a cabo la actividad, e identificar minimo un atributo del Perfil del Egresado/a UC o maximo
tres, a los cuales su actividad (en relaciéon a sus resultados de aprendizaje) se orientan. Esta

medicion, en el seguimiento, se espera que vaya mas alld de la autoevaluaciéon de los propios
estudiantes.

Este seguimiento debera contar con algun respaldo, el cual sera solicitado para la re-acreditacion.
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ANEXOS
A. Formulario de Postulacion.
B. Programa Actividad
C. Formato Carta Respaldo
D. Resolucién VRA que aprueba reconocimiento de actividades co-curriculares de
unidades académicas y de servicio
E. Funcionamiento comité cocurricular
F. Lista de chequeo evaluacién de admisibilidad
G. Rubrica de evaluacion de criterios de idoneidad
H. Formato Compromiso Responsable Institucional
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Anexo A: Formulario Postulacion Actividades Co-curriculares

CATOLICA DESARROLLO

Formulario Postulacion Actividades Co-curriculares

| Identificacion de la Postulacion: descripcion de criterios estructurales

1. Nombre

Especifique el nombre de la
actividad co-curricular que
se presenta

(30 caracteres con espacio
maximo)

2. Resumen

Describa de qué se trata la
actividad
(max. 200 palabras)

3. Objetivos

Indique los objetivos de la
actividad co-curricular (no
del programa donde se
inserta la actividad)
(max. 200 palabras)

4. Descripcion del
grupo objetivo

A quiénes se dirige Ia
actividad co-curricular (no
del programa donde se
inserta la actividad)
(max. 50 palabras)

5. Descripcion de
beneficiarios/as
finales de la
intervencion

(max. 50 palabras)

6. Duracion

Indique las horas totales de
la actividad, incluyendo
horas lectivas y no lectivas.

7. Antigiiedad

8. N.2de veces que se
ha realizado |Ia
actividad.

9. Ultima vez que se
realizé (Afo).

10. Periodicidad

(Ej. Semanal,
Mensual,
semestral, Anual).
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Actividad Co-
curricular entrega
algun

financiamiento a
los/as estudiantes
que participan en
ella (p.e. pago
como tutor o
ayudante).

11. Certificacion Sl NO
Institucional
¢Ofrece alguna certificacion
institucional oficial?
(Aclaracién: no se refiere a la
entrega de diplomas de
participacion que no queda
en los registros oficiales de la
universidad)
12. {Quién emite la
Certificacion?
13. Indique si la | SI NO
Actividad Co-
curricular tiene una
inscripcion
voluntaria
14. Indique si la | SI NO
Actividad Co-
curricular
pertenece a un
plan de estudios
15. Indique si la | SI NO

16. Explique si marco
que Sl en alguna de
las preguntas 11,
12,13,14 0 15.

(max. 200 palabras)

17. N° de vacantes
para inscribirse en
la actividad

18. N°deinscritosen la
ultima version de la
actividad

19. N° de participantes
que termind la
ultima version

20. Encargado/a
principal

Sefiale el nombre del/la
Académico/a o Profesional
gue coordina actualmente la
actividad y que sera el
responsable institucional del
desarrollo de la actividad co-
curricular, en caso de
obtener el reconocimiento.

21. Colaborador/a

Area Comunidad Estudiantil
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Indique a un colaborador/a
como 22 responsable de la
actividad en caso de
ausencia del responsable
principal.

22. Unidad
Institucional

Indique programa, area,
unidad, direccién, etc.,
donde estda alojada Ia
actividad co-curricular.

23. Responsable de la
Unidad

Nombre del directivo
responsable de la unidad
que avala la ejecucion de la
actividad.

Il Descripcidn de criterios esenciales

1. Areasde Desarrollo

Indique el o las éarea/s de
desarrollo a la que
pertenece la actividad co-
curricular que postula.

Maximo 3, priorizando, es
decir, sefialando 1 — 2 -3, de
la mas a la menos relevante.

Expresion artistico-cultural

Acompafiamiento y apoyo académico

Contribucion al bien publico

Liderazgo estudiantil

Investigacidn y Creacion

1.1 Justifique su
eleccion

(max. 200 palabras)

2. Atributos del perfil
del egresado/a UC

Indique el o los atributo/s
del Perfil del/la egresado/a
UC al que se oriente vy
aporta, principalmente la
actividad co-curricular que
postula.

Maximo 3, priorizando, es
decir, sefialando 1 — 2 -3, de
la mas a la menos relevante.

Buscar de manera constante la verdad a través del
didlogo entre la razén y la fe, fundados en nuestra
identidad catdlica

Resguardar y promover la dignidad entre todas las
personas, contribuyendo activamente a la
construccion de una sociedad que defienda el
respeto mutuo y la equidad

Discernir sobre las implicancias éticas de sus
decisiones y actuar con integridad

Promover la ecologia integral y sustentabilidad en
todos los aspectos de su quehacer

Aproximarse a la realidad de manera
interdisciplinaria, con amplitud de miradas y
aportando a la solucion de problemas de la
sociedad con pensamiento critico, creatividad,
colaboracién y capacidad de comunicar

Desarrollar su compromiso social y publico, junto
con una responsabilidad ciudadana para contribuir
al bien comun

Ser expertos en sus areas de conocimiento
especifico y estar insertos en un mundo
globalizado

2.1 Justifique su
eleccion

(max. 200 palabras)

3. Descripcion de la Intencionalidad Formativa de la Actividad Co-curricular

Area Comunidad Estudiantil
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3.1 Resultados de
aprendizaje

Sefiale los aprendizajes que
espera  que los/ as
estudiantes demuestren al
término de la actividad co-
curricular (Maximo 3)

(Maximo 500 palabras).

3.2 Indique qué
metodologia de evaluacion
utiliza para evidenciar los
resultados de aprendizaje
descritos

(max. 200 palabras).

Adjunte instrumentos de
evaluacion que utiliza.

lll Descripcion de la participacion sistematica y el rol activo del/la estudiante

1. Describa el rol del
estudiante durante
la ejecucion de la
actividad co-
curricular.

(Maximo 500 palabras).

(Aclaracién: Se espera que
esta descripcion sea
coherente con el
cronograma que se adjunta
de la actividad co-curricular).

Area Comunidad Estudiantil
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Anexo B: Programa de la Actividad Co-Curricular

Programa Actividad Co-curricular

1. Antecedentes
de la actividad
Co-Curricular

(max. 200 palabras)
Historia/ surgimiento,

fundamentos, experiencias
previas realizadas.

Il. Vinculacion de |Ia
actividad en la UA /Unidad
de Servicio

lll. Contenidos de formacion
de la actividad co-curricular
(no del programa en el que
se inserta la actividad)

(max. 500 palabras).

V. Estrategias
metodoldgicas

(max. 500 palabras).

V. Estrategias Evaluativas

(max. 500 palabras)

VII. Descripcion del rol y
principales funciones del/la
responsable institucional en
la UA o de Servicio

VI. Cronograma de Ia
participacion del
estudiantado

(Actividades y fecha: se
sugiere el siguiente formato,
que se puede anexar de
forma adicional)

Meses

Actividades

Area Comunidad Estudiantil
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Formato Carta de Apoyo para completar

Estimado Comité Co — curricular,

Mediante la presente carta, formalizo

“«

Santiago, (mes) del 2022

el apoyo a la actividad denominada
, desarrollada por el darea/programa

”

iniciativa como una actividad co — curricular.

Dicha actividad cuenta con una duracién de
objetivo principal

a cargo del profesor/a o profesional
para optar al reconocimiento institucional de esta

horas (semestrales/anuales) y tiene por

Los resultados de esta iniciativa serdn registrados segun establezca el proceso de reconocimiento
de estas actividades, quedando a disposicién del comité cualquier documentacion necesaria y/o

evidencia de la implementacién de la misma.

Esperando una acogida favorable, y dispuesto/a cualquier informacion que sea requerida, se

despide atentamente,

Nombres y Apellidos:

Cargo (Directivo de Unidad Académica o de Servicio donde se circunscribe la actividad)

Pontificia Universidad Catdlica de Chile

Area Comunidad Estudiantil
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Anexo D: Resolucion VRA que aprueba reconocimiento de actividades co-
curriculares de unidades académicas y de servicio

RESOLUCION VRA N° 15212021

APRUEBA NORMATIVA MARCO PARA EL RECONOCIMIENTO DE ACTIVIDADES CO-CURRICULARES
DE UNIDADES ACADEMICAS Y DE SERVICIO

VISTO

* El recomocimiento mstiucional de las actividades co-cwriculares, que corresponden 3 agquelas
actividades que los estudiantes realzan voluniaria y sisiematicaments, fuera de su plan de estudios, y
qus son complementanas a este, en la medida que Senen una intencionalidad formativa gue contribuyen
sgrificativamenie al pedil de egresado UC.

2 Lo preseniacion realzada por la Direccion Academica de Docencia y la Direccon de Asuntos
Estudiantiles al Comit Directvo del Rector en diciembes del 2018, 2l cual aprobo =l reconocimiento de
las actividades cocumculares.

. 74 £l Plan de Desarrolo Istitucional 2020 - 2025, el cual declara gue uno de los desafios acadenicos a
abordar en el periodo establecido, es potenciar [ experiencia universitana a baves del assguamiento
de |a calidad, fa valoracion y reconocmiento al ¥abajo co-curricular para &l desarrollo estudianti en la

4= El compromiso de reconocimento de actvidades co-curnicuares indudas en 13 fase pilto de |a
imglementacion de la Polficay Sistema de Aseguranyento de la Calidad - Proyecto PUC19102.

5* Las atrbucionss gue me confers |3 lora a) del A 14 de! Reglamento de los Organismos de la Rectoria
aprobado por Decreto de Rectoria N° 22002015 del 10 de agosto de 2015, y modificado por Decretos de
Rectoria N°192/2017 del 22 de junio de 2019 y N°192/19 de! 6 de junio de 2018,

RESUELVO

1 Aprugbese |a normativa marco que establecs la definicion y procedimisntos para el reconocmisnto de
Actividades Co-Cumiculares en Unidades Academicas y de Semvicio de la UC.

2 Agrusbese 1a creacon del Comie Co-curmicular, como organismo resolutivo en el reconocimients
institucional de programas no cumculares oque sean desarcllados e implementados en las Uridades
Academicas o de senvicio de |3 Uriversidad. Su composicion y fundiones se establecen en & Anexo | &
cual se entends pars intsgranie de |a presenie Resolucion.

N i

Comuniguese, publiquess y archivese . { =
Santiago, 03 de dicembre del 2021 =
{ VRA B
FERNANDO PURC&.L T. \‘- ‘/
VICERRECTOR ACADEMICO
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ANEXO1
NORMATIVA MARCO PARA EL RECONOCIMIENTO DE ACTIVIDADES CO-
CURRICULARES EN UNIDADES ACADEMICAS Y DE SERVICIO DE LA PONTIFICIA
UNIVERSIDAD CATOLICADE CHILE

1° De Ia definicion de las Actividades Co-Curriculares
Las Actvidades Co-Cumculares som actividades voluntanias, fuera del plan de estudios y

complementarias a este, que proporcionan opornmidades de sprendizaje que conmibuyen
significanvamente al logro del perfil del egresado de los esmadiantes.

2° Del proceso de reconocimiento de las actividades co carriculares

Esanommmestablecelasdlsposmmesgmales etspas y criteno: para el proceso de
reconocimiento, mgmoyceuﬁcmdelskmmwcmnmmm&smhnmmy
sistematicamente por los/as estudiantes de la Pontificia Universidad Catolica de Chile.

3° De la definicion del Comité Co-curricular

El Comité Co-Curicular, en adelante el Comiité, es el organo colegiado, cuya nuision es asesorar al
Director de Asuntos Estudiantiles. en 1z implementacion del proyecto de recomocinuento a las
Actividades Co-Curriculares, velando por su calidad, 2 traves de la mejora continua del proceso.

Para lograr estos objetivos, correspondera al Conute:

1. Revisar que los criterios de seleccion de las actividades sean pertinentes para el cunplimsento
dal proyecto educativo, ¥ que se mantengan sctualizados de acuerdo a la evidencia generada en
esta area.

Evaluar las actividades que postulan al reconoanuento co-curricular.

Seleccionar las actividades a las que se les otorgara el reconociniento co-curricular.

Dejar constancia de los consensos v disensos en tomo al proceso de seleccion. en el acta

comrespondients.

Evaluar las actividades que e encuentren en periodo de renovacion de vigencia.

6. Proponer modiSicacionss o cambios que optinucen 2l aseguranuento de la mejora confinua y la
calidad en el proceso de reconocimiento.

1

w

4° Integrantes del Comité
El Comite estara conformado por:
* Director de Asuntos Estudiantiles, quien lo presidira.
* Diractor Académico de Docencia de 1a Vicerrectoria Académica.
* Tres académicos designados por el Vicerrector Académico que permaneceran en sus finciones
por 2 afos, pudiendo ser renovados por um muevo periodo.
* Dos Encargados de Asumros Esmdiznsiles de Unidades Académicas, nombrados por el Director
de Asumtos Esmudiantiles, quienes podran permanecer hasts dos abos en sus fimciones.
* Dos Directores de Docencia, nombrados por el Vicerrector Académico, quienes podran
permanecer hasta dos abos en sus fumciones.
e ElRepresentante Académico Estudianti] que durara en el Comiité, mientras ejerza su cargo.
e TUn Consejero Academico nombrado por el Consejo Académico esmdizntl que durara en el
Comits, nuentras ejerza su Cargo.
e El Director de Desarrollo Estuchantil, quuen asmmira el rol de Secretario Ejecutvo del Conute.
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5° De las sesiones del Comite

El Conute debera sesionar al menos dos veces al ado.

6° Informe Anual del Comité
El comits Co-Curricular, debera remuar al Vicerrector Académico para su difusion un informe amaal
que dé cuenta de [a gestion realizada curants el ano. segim el formato establecido por la VRA

7° Administracion del proceso de reconocimiento Co-curricular
Los procesos admimisanvos relativos al proceso de reconocimento imstimcionzl de actovidades co-
cwriculares seran de responsabilidad del Secretano Ejecutivo, cuyas fimciones seran las sizwentes:
a) Planificar y coordinar la implementacion de los procesos de reconocinuento de las
b) Realizar 13 convocatoria del concurso de reconocimiento de Actividades Co-
Cwriculares.
¢) Realizar la convocatoria del Comita Co-Curricular.
e) Mantener acmalizadas las bases del proceso de reconocimiento.
f) Coordinar con las Unidades Académicas y de Servido comespondienses. las
Actuvidades Co-Cumiculares que son de su responsabilidad.
g) Orzanizar, implementar y evaluar el sopore tecnologico del conaurso.
h) Evaluar la adnusibibidad de las iniciativas que postulan.
i) Mantener acrualizads la mformacion y contenidos en el soporte tacnologico existente
para lo Co-Curricular.
J) Responder consultas sobre el proceso de reconocimento de las Actividades Co-
Curriculares.
k) Coordinar con la Direccion de Registros Académicos la incorporacion de las
Actvidades Co-Cwmiculares reconocidas pam su registoo los  sistemas
1) Renovar la vigenda del reconocimiento de Actvidades Co-Cumculares luego de un
periodo de mes ahos.
m) Emiar acta con aprobaciones a Director de Asumtos Estudiantiles para gestionar la
emision de la Resolucion de lz Vicerrectoria Académica.

8° Administracion de las actividades Co — Curriculares reconocidas

Las Actvidades Co-Curriculares deberan contar con un profesional 2 cargo del proceso. ea la umidad
donde se desarrolla y ofrece la actividad co-cwemicular, cuyas funciones, son
a) Implementar la Actividad Co-Curricular velando por &l camplinuento de los objetivos.
b) Realizar el sezuinuento de los aprendizajes esperados vy de la partcipacion activa de los
esmdiantes.
¢) Participar del proceso de renovacion de vigencia de la actividad, presentando antecadentes de
impacto al Comité Co-Curricular sazim los requeriniientos que esta entidad solicite para tal
efecto.
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E: Funcionamiento Comité Co-curricular

Protocolo Funcionamiento Comité Co-curricular

Este documento pretende orientar el funcionamiento del comité co-curricular durante las ocasiones
en las cuales le toque sesionar, en un determinado afio.

En esta

linea, se recopilaron y sistematizaron aquellos comentarios, consultas y observaciones que

realizaron los distintos miembros del comité co-curricular, durante la primera sesién del primer
semestre 2022, en el cual se llevé a cabo el piloto, y que consté de 3 reuniones.

Aspectos clave para cautelar la transparencia y el correcto desarrollo de las funciones, para las

cuales s

1)

2)

e nombré al Comité Co-Curricular

Sobre el funcionamiento interno del Comité

Se entiende como “sesidon” el periodo de tiempo que considera una o varias reuniones que
se dan en un semestre determinado. Esto porque, en la Resolucién VRA, que permite el
reconocimiento de las actividades cocurriculares, establece que el comité puede sesionar
una o dos veces al aino, dependiendo de si se realiza un proceso o dos al afio. Sin embargo,
por el funcionamiento observado del comité, es claro que se requiere, con alta probabilidad,
que se realicen mas de una sola reunidn por sesion.

Mediante Resolucién VRA se nombra a los miembros del comité cocurricular, los cuales
perduran en su rol por dos afios, a excepcidén de los representantes estudiantiles, que se
espera que cumplan su rol, mientras se encuentran ejerciendo el cargo de representacion.
El quérum minimo para sesionar, sera de 8 personas.

Ante la imposibilidad de presentarse en alguna sesién fijada, el miembro del comité debe
avisar, idealmente, con 12 horas de antelacion, al menos, a la secretaria ejecutiva del
comité.

Si los miembros confirmados para asistir son 8 o mas, se realizara la reunién previamente
agendada.

El o los miembros que no puedan asistir, se espera que se comprometan a, enviar su
evaluacidn previamente a la sesidn y a leer el acta de la reunion, una vez que esta se haya
realizado.

Ante conflictos de interés con alguna iniciativa postulada, por ejemplo que algin miembro
del comité tenga vinculos con alguna de las iniciativas que postulan al reconocimiento, debe
abstenerse de evaluarla.

Las decisiones se tomaran por consenso, prioritariamente. En caso de que no exista
consenso, se votard, indicando verbalmente si aprueba, deja pendiente o rechaza la
postulacion analizada. En caso de que existiera una misma cantidad de votos en las opciones
propuestas, el voto de la presidencia del Comité o de quién la Subroga, se considerara doble.
doble.

Sobre las postulaciones

Una vez enviadas las postulaciones a los miembros del comité co-curricular, tendrdn un
plazo acotado y establecido por las bases del proceso en curso, para enviar la evaluacion a
la secretaria ejecutiva. Posteriormente, podran reunirse en una primera reunién para
discutir internamente sobre las propuestas presentadas.

Ante dudas que existan, se les podra solicitar un material audiovisual a las postulaciones,
con las aclaraciones pertinentes.

En la segunda sesién, y con un conocimiento mas acabado acerca de las iniciativas
postulantes, se debe incorporar una opinién global del jurado por cada postulacién dentro
de las actas de sesidn. En caso de las resoluciones “pendiente” y rechazadas”, podran apelar
dicha resolucion.

En caso de recibir apelaciones, se enviard el material adicional al comité y en la tercera
reunion se tomara la decisidon final, para el presente semestre, acerca de dichas
postulaciones.

En esa reunidén o en una cuarta, se evaluara el proceso y se acordardn mejoras para el
siguiente, todo lo cual estara sistematizado en el acta de cada reunién.
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e Con esto, termina una sesion del comité.
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RESOLUCION VRA N*017/2022

NOMBRA INTEGRANTES DEL COMITE DE ACTIVIDADES CO CURRICULARES
DE LA VICERRECTORIA ACADEMICA

VISTOS:

1° Lo estipulado en el articulo 3° del anexo materiz ce |s Resolucion VRA N*152/2021, el cual
sefizla que el Comite Co-Curricular, &3 el drgano colegiaco, cuya mision es azesorar al Director
ce Asuntos Estudiantiles, en la impiementacion cel proyecto de reconocimiento a las Activicades
Co-Curricutares, velanco por su calidad, @ traves de Ia mejora continua del proceso,

22 Ls necesidad de nombrar 3 loz miembroz del Comite de Actividadez Co-Curriculares
mencionaco en el visto precedente;

3* Lasolicitud formulada por |a Directora de Asuntos Estudiantiles;
4* L3 opinion favorable del 5r. Vicerrector Academico;

5% Lsz atribuciones con que cuents la Vicerrectoria Academica respecto 3 los curzos
curriculares y co-curriculares que ze dictan en Ia Universidad;

RESUELVO:

1* Nombranse integrantes del Comite de Actividades Co-Curriculares dependiente de |z
Direccion de Asuntos Estudiantiles de |a Vicerrectoria Academica, a contar de I3 fecha de
Ia presente Resolucion y hasta 24 de enero del 2024, a quienes se indica:

- Rodrigo De |3 Iglesia Cabezas, academico ce la Facultad de Ciencias Biologicas
- Andres Villels Chacon; academico ce Iz Escuela ce Dizefo

- Rodrigo Valdes Pulido, scademico de |a Escuela de Gobierno

- Veronics Lillo Sarno, academica de la Facuitad ce Educacion

- Monica Antilen Lizans, academica de |a Facultad de Quimica y de Farmacia

- Lilian Canales; Facultad de Ciencias Sociales

- Ricarco Vilches; Escuela de Ingeniera

Comunigueze y Archivese ’ m'%

Santiago, 28 de marzo de 2022. s VRA §

A

o
FERNANDO PURCELL TORRETT!
Vicerrector Academico
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Lista de chequeo evaluacidn de admisibilidad

Indicadores de Admisibilidad Responder Si o No

a) ¢éLla actividad pertenece a alguna de las
areas de desarrollo establecidas
institucionalmente?.

b) ¢éSe entregd y completé toda la documentacion de postulacion requerida?:

b.1) Formulario (Anexo A): élo entrega y completa
cada item? En caso de que la respuesta sea “no”,
indicar cudl item queda en blanco en el formulario.

b.2) Programa y cronograma o carta Gantt de la
Actividad (Anexo B): ): ¢élo entrega y completa cada
item? En caso de que la respuesta sea “no”, indicar
cual item queda en blanco en el formulario.

b.3) Carta de respaldo de directivo de Unidad
Académica o de Servicio donde se circunscribe la
actividad (Anexo C): éla entrega correctamente
firmada?.

b.4) Copia de instrumento de evaluacion de
aprendizajes que se utiliza: ¢anexa instrumentos
que utiliza para evaluar aprendizajes?.

c) ¢éla actividad indica que tributa a uno o
mas de los atributos del perfil del/la
egresado/a UC?.

d) Criterios de seleccion estructurales:

d.1) Validacion desde la Universidad por un
responsable institucional: ¢la  actividad es
coordinada por un/a profesional o académico/a de
una unidad académica o central?

d.2) Antigiiedad: ¢la actividad se ha realizado al
menos una vez con anterioridad a la postulacion?

d.3) Sin certificacion Institucional: ¢la actividad no
posee reconocimiento institucional formal, ya sea a
través del expediente académico u otro tipo de
certificaciéon oficial? (no incluye entrega de
diplomas de participacion por parte de quienes
coordinan una actividad).

d.4) Participacion sistemdtica del estudiante: ¢la
actividad implica participacion acreditable* del/ la
estudiante equivalente a 45 horas, lectivas y no
lectivas, como minimo durante un semestre
académico? (*acreditable por parte del
coordinador/a de la actividad).

Decision final, la postulacion resulta admisible o
no:
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Anexo G: RUbrica de evaluaciéon de criterios de idoneidad

Criterios Indicadores Descriptores Puntuaciones (poner el nimero Observaciones/
correspondiente) Preguntas
0-1 2-4 5-7
Ausencia Presencial | Presencia
total o casi | parcial del | total del
total del indicador indicador
indicador
Esenciales 1. Tributacion al La postulacion
perfil del egresado/a indica que la
ucC. actividad

contribuye a
desarrollar uno
0 mas atributos
que forman
parte del perfil
del egresado/a
UG, yla
justificacion de
dicha
contribucion es
coherente y
suficiente.

2. Intencionalidad | La postulacién
Formativa. indica que la
actividad
presenta un
propdsito
formativo, que
permite
evidenciar el
desarrollo de
aprendizajes
ligados al perfil
del egresado/a
UC en sus
instrumentos
de evaluacion
Criterios 3. Participacion La postulacidn
Estudiantiles | sistematica del indica que la
estudiante. actividad
implica una
participacion
acreditable
del/la
estudiante

4. Rol activo o de La postulacion
responsabilidad del indica que la
estudiante. actividad que
logra que el/ la
estudiante
asuma un rol
activo en el
logro de sus
aprendizajes
(quedan
excluidas
actividades
dondeel/ la
estudiante sea
espectador/a o
usuario/a).

Nota
promedio:
Resolucion Aprobada 6-7
probable,
sugerida, seguin
notas:

Pendiente 3-5
Rechazada | 0-2
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Anexo H: Formato Compromiso Responsable Institucional

Santiago, 1 de septiembre de 2022

COMPROMISO FORMAL PARA EL RECONOCIMIENTO DE ACTIVIDADES CO-
CURRICULARES DE UNIDADES ACADEMICAS Y CENTRALES

Aspectos generales

Mediante este documento, me comprometo formalmente a actuar como responsable
institucional a cargo del denominado “Programa de Formacién para Tutoras/es Académicas/os
CARA UC”, dado el reconocimiento institucional obtenido por esta iniciativa como una actividad co

- curricular que aporta al perfil del egresado/a UC.

Asimismo, me comprometo a validar los aprendizajes de los/as estudiantes de acuerdo con
los criterios definidos para tales fines, con el objetivo de gestionar la certificacion co-curricular

correspondiente.

Teniendo en consideracién que los resultados de esta iniciativa seran incluidos en los
registros estudiantiles de la Universidad, quedo a disposicion del Comité Co-curricular, ante

cualquier documentacidn necesaria y/o evidencia de la implementacién de la misma.

Comprendiendo lo anteriormente expuesto, me comprometo a llevar a cabo mirol de forma
responsable y adecuada, alineado a los Principios de nuestra universidad, el Plan de Desarrollo y el

Proyecto Educativo UC.

Por Gltimo, me comprometo a informar a la Direccién de Asuntos Estudiantiles (Area
Comunidad Estudiantil | Desarrollo Estudiantil), si hubiere un cambio en el ejercicio de este rol, por

ejemplo, un cambio de encargado/a.

Aspectos Especificos

1. Como responsable institucional a cargo del denominado “Programa de Formacion para
Tutoras/es Académicas/os CARA UC”, declaro que recibiré informacion relativa a datos
personales de estudiantes de la Universidad, tales como nombre, RUT, correo electrdnico,

afio de ingreso a la Universidad, y Unidad Académica a la que pertenecen.

2. Dicha informacién serd traspasada al Area de Comunidad Estudiantil, perteneciente a la
Direccién de Desarrollo Estudiantil de la DAE, con la finalidad de validar los aprendizajes de
los/as estudiantes que hayan cumplidos con los criterios establecidos para optar al

reconocimiento co-curricular a través de la certificacion correspondiente.
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3. Asimismo, al finalizar cada semestre me comprometo a entregar evidencias que permitan
acreditar el programa a nivel co-curricular, tales como: el instrumento de evaluacidn que
evidencie los resultados de aprendizaje de los/as estudiantes, en virtud de los atributos que
componen el perfil del egresado UC fomentado/s a través de mi postulacidn, los listados de

asistencia y fotos o videos que puedan complementar la informacién proporcionada.

4. Considerando el inciso 8° del Anexo | contenido en la Resolucion VRA152_ 20217, referida a
la administracién de las actividades Co — Curriculares reconocidas, comprendo que las
funciones que debo desarrollar como responsable institucional de la iniciativa aprobada son
las siguientes:

e Implementar la Actividad Co-Curricular velando por el cumplimiento de los objetivos.

e Realizar el seguimiento de los aprendizajes esperados y de la participacion activa de los
estudiantes.

e Participar del proceso de renovacion de vigencia de la actividad, presentando

antecedentes de impacto segun los requerimientos que se soliciten para tales efectos.

Nombres y Apellidos:
Responsable Institucional
“Nombre Actividad Co-curricular reconocida”
Direccidn u Unidad Responsable
Pontificia Universidad Catélica de Chile

! Anexo D, Normativa Marco Co — Curricular, Resol. VRA 152_2021
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